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NERINGOS SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viesyjy pirkimy specialistas yra Neringos socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras)
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 332306 (pirkimy specialistas).

5. VieSyjy pirkimy specialistg | darba priima ir i§ jo atleidzia Centro direktorius Lietuvos
Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

6. Viesyjy pirkimy specialistas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro direktoriaus pavaduotojui.

7. Pareigybés paskirtis — planuoti, organizuoti, vykdyti ir administruoti Centro vieSuosius pirkimus,
uztikrinti pirkimy procediry teis€tuma, skaidruma, efektyvuma ir atitiktj vieSuosius pirkimus
reglamentuojantiems teisés aktams bei Centro vidaus dokumentams.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Turéti ne Zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimga su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam lygiavertg aukstojo mokslo kvalifikacijg arba aukstajj koleginj i§silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.

9. ISmanyti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyma, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasa,
vieSyjy pirkimy planavima, pirkimo vertés skaiciavimg, pirkimo dokumenty rengima, tiekéjy
kvalifikacijos ir paSalinimo pagrindy vertinima, pasiiilymy vertinima, sutar¢iy sudaryma, vieSinimg
ir ataskaity teikima reglamentuojancius teisés aktus bei VieSyjy pirkimy tarnybos metoding
medziagg.

10. ISmanyti centralizuoty pirkimy, pirkimy per centring perkanciaja organizacija, zaliyjy, socialiai
atsakingy ir inovatyviy pirkimy reikalavimus tiek, kiek jie taikomi Centro vykdomiems pirkimams.

11. ISmanyti interesy konflikty prevencijos, nesaliSkumo, konfidencialumo, korupcijos prevencijos
ir asmens duomeny apsaugos reikalavimus, taikomus viesyjy pirkimy procese.

12. Gebeti rengti pirkimo dokumentus, vertinti tiekéjy pateiktus dokumentus ir pasitilymus,
analizuoti rinkos informacija, taikyti pirkimy proceduras ir rengti su pirkimais susijusius sprendimy
bei sutar¢iy projektus.

13. Gebéti dirbti Centrine viesyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS), centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniais katalogais ir kitomis vieSiesiems pirkimams naudojamomis
informacinémis sistemomis bei priemonémis.

14. Kai vieSyjy pirkimy specialistas skiriamas VieSojo pirkimo komisijos nariu ir teisés aktai
konkreciu atveju reikalauja, kad Komisijos posédyje dalyvauty pirkimy specialisto paZyméjima
turintis asmuo, turéti galiojantj VieSuyjy pirkimy tarnybos iSduotg pirkimy specialisto pazyméjima
arba uztikrinti, kad Komisijos darbe dalyvauty kitas tokj pazyméjima turintis Komisijos narys.



15. Mokeéti valstybing lietuviy kalba teisés akty nustatytu lygiu, gebéti taisyklingai ir aiSkiai rengti
dokumentus.

16. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti darbag, laikytis procediiry ir terminy, analizuoti
informacija, priimti sprendimus pagal suteikta kompetencija, bendradarbiauti su pirkimy
iniciatoriais, tiekéjais ir kitais suinteresuotais asmenimis.

17. Savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais, VieSyjy pirkimy tarnybos teisés
aktais ir metodine medziaga, Neringos savivaldybés institucijy teisés aktais, Centro nuostatais,
Centro viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés dokumentais, Centro direktoriaus
isakymais ir S§iuo pareigybés apraSymu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

18. Renka ir sistemina Centro darbuotojy pateikta informacija apie planuojamy jsigyti prekiy,
paslaugy ir darby poreikj, pagal kompetencija tikrina pateikty pirkimo poreikiy duomenis.

19. Rengia Centro einamyjy mety viesyjy pirkimy plano ir jo pakeitimy projektus, apskaiciuoja ar
padeda apskaiciuoti numatomy pirkimy vertes ir pagal teisés akty reikalavimus rengia bei vieSina
pirkimy suvesting CVP IS.

20. Nuolat stebi pirkimy plano vykdyma, pirkimy terminus ir poreikiy pasikeitimus, teikia
direktoriaus pavaduotojui ir Centro direktoriui informacijg bei sitilymus dél pirkimy planavimo ir
savalaikio jy inicijavimo.

21. Pries organizuojant pirkima pagal kompetencija jvertina galimybe ir pareiga prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti centralizuotai, per centring perkanciaja organizacijg ar kitais teisés aktuose nustatytais
centralizuoto pirkimo budais.

22. Pagal pirkimo iniciatoriaus pateiktg poreik; ir techning informacija rengia arba koordinuoja
pirkimo dokumenty rengima, tikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams; pirkimo objekto techninius, funkcinius ir kokybinius poreikius nustato bei uz jy pagristuma
atsako pirkimo iniciatorius ar kitas kompetentingas Centro darbuotojas.

23. Pagal kompetencijg atlieka rinkos tyrima, organizuoja rinkos konsultacijas ar padeda jas atlikti,
kai tai reikalinga tinkamai pasirengti pirkimui.

24. Vykdo Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskirto pirkimy organizatoriaus funkcijas ir
savarankiskai atlieka maZos vertés pirkimy procediiras tiek, kiek tai leidZia teisés aktai ir Centro
vieSyjy pirkimy organizavimo bei vidaus kontrolés tvarka.

25. Kai pirkimg vykdo VieSojo pirkimo komisija, rengia Komisijos darbui reikalingus pirkimo
dokumenty, protokoly, praneSimy, sprendimy ir kity dokumenty projektus, pagal paskyrimg atlieka
Komisijos sekretoriaus ar Komisijos nario funkcijas.

26. CVP IS priemonémis skelbia pirkimus, rinkos konsultacijas ir kitg teisés aktuose privaloma
informacija, administruoja pirkimy procediiras, susirasinéjima su tiek¢jais ir pirkimo dokumenty
paaiSkinimus ar patikslinimus.

27. Pagal kompetencijg tikrina tiekéjy pasalinimo pagrindus, kvalifikacija, pateiktus dokumentus ir
pasitilymus, atlieka pasitilymy vertinima ir palyginima, rengia sprendimy dél pirkimo rezultaty
projektus.

28. Uztikrina, kad pirkimy procediiros buty atliekamos laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy, racionaliai naudojant pirkimams skirtas
lésas.

29. Rengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty nustatyta tvarka bei terminais teikia pirkimy
skelbimus, procediry ir kitas privalomas ataskaitas.



30. Rengia vieSojo pirkimo—pardavimo sutar¢iy projektus arba pagal kompetencija tikrina pirkimo
iniciatoriy ar kity darbuotojy parengty sutarciy projekty atitiktj pirkimo dokumentams ir vieSuosius
pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

31. Administruoja vie$ojo pirkimo sutarciy, jy pakeitimy ir kitos teisés aktuose nustatytos
informacijos paskelbimg CVP IS, jskaitant teisés aktuose nustatytos informacijos apie Zodziu
sudarytas sutartis vieSinima.

32. Tvarko Centro vieSyjy pirkimy apskaita, sistemina ir saugo pirkimy procediry dokumentus
pagal Centro dokumenty valdymo tvarka, uztikrina pirkimo procediry atsekamuma.

33. Pagal kompetencijg administruoja Centro paskyrg ir naudotojy teises CVP IS, kai tokios
administratoriaus teisés jam suteiktos, ir reguliariai tikrina CVP IS gautus praneSimus.

34. Pagal kompetencija administruoja pirkimus centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniuose kataloguose ir kitose Centro naudojamose pirkimy sistemose.

.....

susijusios informacijos paskelbimg Centro interneto svetainéje ar kitose informavimo priemonése,
kai toks vieSinimas privalomas.

36. Konsultuoja Centro darbuotojus viesyjy pirkimy inicijavimo, planavimo, techniniy specifikacijy
rengimo, pirkimy procediiry, sutarciy keitimo ir kitais viesyjy pirkimy klausimais pagal savo
kompetencija.

37. Stebi vieSojo pirkimo sutarciy terminus ir pagal Centro nustatytg atsakomybiy paskirstyma
informuoja uz sutarties vykdyma atsakingus asmenis apie artéjancius terminus; sutarties vykdymo
kontrole atlieka sutartyje ar Centro vidaus dokumentuose paskirtas atsakingas asmuo.

38. Pagal kompetencija teikia vieSyjy pirkimy dokumentus ir informacija VieSyjy pirkimy tarnybai,
Neringos savivaldybés administracijai, audito ir kontrolés institucijoms bei kitiems teis¢ ja gauti
turintiems subjektams.

39. Nedelsdamas informuoja direktoriaus pavaduotojg ir Centro direktoriy apie nustatytas vieSyjy
pirkimy teisines ar procedurines rizikas, galimus paZeidimus, pirkimy vélavimg ar kitas reikSmingas
problemas ir teikia sitilymus dél jy sprendimo.

40. Nuolat seka vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, VieSyjy pirkimy tarnybos
metodinés medziagos ir CVP IS funkcionalumy pakeitimus, inicijuoja reikalingus Centro vieSyjy
pirkimy vidaus dokumenty ir procediiry atnaujinimus.

41. Rengia ir teikia Centro direktoriui ar direktoriaus pavaduotojui vieSyjy pirkimy statisting,
analiting ir kitg su vykdomais pirkimais susijusig informacija.

42. Vykdo kitus su viesyjy pirkimy planavimu, organizavimu, vykdymu ir administravimu
susijusius nenuolatinio pobiidzio Centro direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo pavedimus.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

43. Gauti 1§ Centro darbuotojy pirkimams planuoti, organizuoti ir vykdyti reikalingg informacija,
dokumentus, techninius duomenis, pagrindimus ir paaiSkinimus.

44. Grazinti pirkimo iniciatoriui tikslinti neiSsamius, netikslius ar teisés akty ir Centro vidaus
dokumenty reikalavimy neatitinkancius pirkimo inicijavimo dokumentus.

45. Pagal kompetencija kreiptis | VieSyjy pirkimy tarnyba, centring perkancigja organizacijg ir kitas
kompetentingas institucijas dél metodinés informacijos ar paaiskinimy.

46. Teikti Centro direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui sitilymus dél vieSyjy pirkimy planavimo,
organizavimo, vidaus kontrolés, pirkimy centralizavimo ir procesy tobulinimo.



47. Dalyvauti Centro pasitarimuose, komisijose, darbo grupése ir mokymuose, susijusiuose su

.....

48. Kelti profesine kvalifikacijg ir naudotis kitomis Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity
teisés akty darbuotojams suteiktomis teisémis ir garantijomis.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

49. Viesyjy pirkimy specialistas atsako uz tinkama, teisétg, kokybiska ir savalaikj Siame pareigybés
apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma pagal savo kompetencija.

50. Atsako uz jo rengiamy ir administruojamy pirkimo dokumenty, skelbimy, ataskaity, praneSimy
ir CVP IS pateikiamy duomeny teisinguma bei pateikima nustatytais terminais.

51. Atsako uz pirkimo procediiry atlikimg pagal jam suteiktus jgaliojimus ir uz viesyjy pirkimy
principy, konfidencialumo, nesaliSkumo, interesy konflikty prevencijos ir kity jo veiklai taikomy
reikalavimy laikymasi.

52. Neatsako uz pirkimo iniciatoriaus ar kito kompetentingo darbuotojo pateikty pirkimo objekto
techniniy, funkciniy, kiekybiniy ar kokybiniy poreikiy pagristuma, jeigu vieSyjy pirkimy specialistas
negaléjo ir netur¢jo pagal savo kompetencija nustatyti jy neteisingumo; nustates akivaizdzias
neatitiktis privalo jas grazinti tikslinti.

53. Atsako uz jam suteikty prieigy prie CVP IS ir kity pirkimy sistemy saugy naudojima,
konfidencialios informacijos ir asmens duomeny apsauga.

54. Atsako uz Centro vieSyjy pirkimy vidaus dokumenty, Centro direktoriaus teiséty pavedimy ir
kity jo veiklai taikomy teisés akty reikalavimy laikymasi.

55. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, jgaliojimy vir$ijima ar Centro teiséty interesy
pazeidima atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Viesyjy pirkimy specialisto darbo laikas organizuojamas pagal Centre nustatytg darbo laiko
rezimg ir darbo sutartyje nustatyta darbo laiko norma, laikantis teisés aktuose nustatyty darbo ir
poilsio laiko reikalavimy.

57. Konkrecios vieSyjy pirkimy specialisto funkcijos ir jgaliojimai pirkimy procese detalizuojami
Centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkoje, Centro direktoriaus jsakymuose,
pavedimuose ir VieSojo pirkimo komisijos sprendimuose.

58. Pasikeitus vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams, Centro struktiirai, vieSyjy
pirkimy organizavimo modeliui ar pareigybés funkcijoms, §is pareigybés apraSymas perziirimas ir
prireikus keiCiamas teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(pareigos, vardas, pavardé)

(parasas)

(data)



