NERINGOS SOCIALINIY PASLAUGU CENTRO
DIREKTORIUS

JISAKYMAS
DEL NERINGOS SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO GLOBOS CENTRO
PASLAUGU GAVEJO ASMENS BYLOS DOKUMENTU RENGIMO TVARKOS
PATVIRTINIMO

2019 m. rugpjicio 8 d. Nr. PC2-20
Neringa

Vadovaudamasi Neringos socialiniy paslaugy centro nuostaty 27.2 bei 27.12
papunk¢iais:

1. Tvirtinu Neringos socialiniy paslaugy centro paslaugy gavejy asmens
bylos dokumenty rengimo tvarkg (pridedama).

2. Pavedu Neringos socialiniy paslaugy centro socialinei darbuotojai (globos
koordinatorei) uztikrinti ir kontroliuoti Neringos socialiniy paslaugy centro paslaugy gavéjo
asmens bylos dokumenty rengimo tvarkos laikymasi.

Direktore Rasa Baltrusaitiené



PATVIRTINTA
Neringos socialiniy paslaugy centro

Direktoriaus 2019 m. rugpjucio 8 d.
1sakymu Nr. PC2-20

NERINGOS SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO GLOBOS CENTRO
PASLAUGY GAVEJO ASMENS BYLOS DOKUMENTU RENGIMO TVARKOS
APRASAS

ISKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

1. Neringos socialiniy paslaugy centro globos centro (toliau — Globos centras) paslaugy
gavejo asmens bylos dokumenty rengimo tvarkos (toliau — Bylos dokumenty rengimo tvarka)
tikslas — uZtikrinti tinkamg visos reikalingos informacijos ir duomeny apie Globos centro
paslaugy gavéjus (toliau — paslaugy gavéjai) rinkimg, apdorojimg, saugojima ir naudojima bei
kiekvieno paslaugos gavéjo bylos formavima, uztikrinant paslaugy gavéjy poreikius ir
individualig situacijg atitinkan¢ias paslaugas.

2. Paslaugy gavéjo byla pradedama formuoti, kai paslauges gavéjui jstaigos direktoriaus
isakymu paskiriamas globos koordinatorius. Paslaugy gavéjy (globéjy (riipintojy), jtéviy,
seimyny dalyviy, jy Seimose globojamy (riipinamy), prizilirimy, jvaikinty vaiky) asmens bylas
formuoja ir pildo globos koordinatorius. Kiti Globos centro specialistai teikia globos
koordinatoriui apraSymus, iSrasus ir kitus dokumentus pagal savo veiklos sritj.

3. Visa su paslaugy gavéju ir jo $eimos nariais susijusi informacija kaupiama paslaugy
gavejo byloje.

4. Laikinai ar nuolat globojamo (rGipinamo) vaiko ir jo globéjo (riipintojo), Seimynos
dalyvio arba jvaikinto vaiko ir jo jtéviy Seimos byla yra viena, o budingio globotojo ir jo
prizitirimo vaiko bei globéjo (ripintojo), susijusio ne giminystés ry3iais ir teikian¢io paslaugas ar
dirbanCio pagal sutartj (toliau — teikiantis paslaugas globéjas (rlipintojas) bylos yra atskiros
(viena byla budin¢io globotojo ar globgjo (rlipintojo), kita byla — laikinai priZiiirimo arba
globojamo (riipinamo) vaiko).

5. Paslaugy gavejy bylos sudaromos ir tvarkomos vadovaujantis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis 2011 m. liepos 4 d. Vyriausiojo Archyvaro jsakymu Nr.
V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (su visais vélesniais
pakeitimais).

6. Visi dokumentai | paslaugy gavéjo byla dedami chronologine tvarka, iskyrus: bylos
antrasté, globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos apradymas ir paslaugy gavéjy poreikiy
vertinimo anketa, paslaugy gavéjy pagalbos planas bei jj lydintys dokumentai — plano aptarimai
(perzitiros), jsivertinimai, rezultatai yra pirmieji bylos dokumentai.

7. Globos centro gauti ar parengti dokumentai (jsakymai, iSvados, paslaugy suteikimo
aktal, iSrasai, teismo sprendimai/nutartys ir kt.), jy nuorasai ir (ar) kopijos j paslaugy gavéjo byla
Isegami 18 karto juos gavus.



8. Visos paslaugy gavéjy bylos yra numeruojamos. Suformavus naujg paslaugy gavéjo
byla, ji yra uZregistruojama byly registre. Bylai numeris suteikiamas pagal byly registro eiles
numerj.

9. Paslaugy gavéjy bylos duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]) ir kituose teisés aktuose,
susijusiuose su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, jtvirtintais asmens duomeny tvarkymo
reikalavimais.

10. Vadovaujantis BDAR ir ADTAI, paslaugas gaunantis asmuo ($eima) turi $ias teises:

10.1. teis¢ Zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma Globos
centre;

10.2. teisg susipaZinti su Globos centre tvarkomals savo asmens duomenimis ir gauti ju
kopija;

10.3. teisg reikalauti iStaisyti netikslius ar neteisingus asmens duomenis;

10.4. teisg reikalauti iStrinti asmens duomenis, pasibaigus paslaugy teikimui (,,teisé¢ biiti
pamirStam®);

10.5. teisg apriboti asmens duomeny tvarkyma;

10.6. teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;

10.7. teis¢ perkelti asmens duomenis;

10.8. teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

10.9. teisg laisvai ir netrukdomai atfaukti duoty sutikimg.

11. Visi Globos centro darbuotojai, turintys prieiga prie Globos centro paslaugy gavéjy
byly ir (ar) kity duomeny, privalo pasira$yti konfidencialumo pasizadéjima, tinkamai ir
atsakingai naudoti asmens duomenis.

12. Bylos yra saugomos vadovaujantis jstaigos dokumenty saugojimo tvarka.

13. Globos centro paslaugy gavéjams pakeitus gyvenamaja vieta, Globos centras,
informaves apie tai paslaugy gavéja ir jo Seimg, perduoda visg turimg paslaugos gavejo ir jo
Seimos nariy bylg kitam globos centrui, kuris pagal paslaugy gavéjy gyvenamaja vieta teiks
paslaugas.

14, Kitam glebos centrui perducdant globos centro kliente bylg, perduodantis globos
centras sudaro bylos apyra$a, kuriame pateikia byloje esanliy dokumenty sarasa ir bylos
perdavimo — priémimo aktg. Perduodant byla ir rengiant apyra$a turi biiti vadovaujamasi
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
201T m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (su visais vélesniais pakeitimais).

III SKYRIUS
BYLU FORMAVIMAS

15. Laikinojo ir nuolatinio globéjo (riipintojo), jtévio ar Seimynos dalyvio byly
formavimas:

15. 1. bylos antrasté (priedas Nr. 1):

15.1.1. globéjo (riipintojo), jtévio ar Seimynos dalyvio vardas (-ai), pavardé (-és),
gimimo data (-0s);




15.1.2. glob¢jo (rlpintojo), jteviy ar 3eimynos dalyviy kontaktiniai duomenys
(telefonas, el. padto adresas, gyvenamosios vietos adresas, vaiko gyvenamosios vietos adresas,
jei jam yra sukake 16 mety ir jis yra gaves sutikimag gyventi skyrium nuo riipintojo;

15.1.3. globojamo (riipinamo), jvaikinto vaiko vardas, pavardé, gimimo data;

15.1.4. Valstybes vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinime tarnybos prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos (toliau - VVTAIT) teritorinio skyriaus specialisto, atsakingo uz vaiko
globos (riipybos) prieZilira, vardas, pavarde, telefono numeris;

15.1.5. buvusios (naujai nustaCius laikingja arba nuolating globg (riipyba) ir esamos
vaiko ugdymo jstaigos pavadinimas, atsakingo asmens (pvz., auklétojo) vardas, pavarde,
telefono numeris;

15.1.6. buvusios (naujai nustacius laikingja arba nuolating globg (rlipyba)) ir esamos
sveikatos priezifiros jstaigos pavadinimas, vaiko gydytojo vardas, pavarde, telefono numeris;

15.1.7. globos koordinatoriaus vardas, pavardé, telefono numeris;

15.1.8. globos (riipybos) forma, teismo sprendime dél globos (riipybos) nustatymo data,
globos (riipybos) nustatymo data arba savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo data dél
laikinojo globgjo (rlipintojo) paskyrimo, numeris, globos (riipybos) nustatymo data;

15.1.9. bylos sudarymo pradzios data.

15.2. Bylos dokumentai:

15.2.1. globos centro direktoriaus jsakymo dél globos koordinatoriaus skyrimo kopija;

15.2.2. vaiko globos (riipybos) istorijos dokumentai:

152.2.1. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo kopija del laikinosios
globos (rapybos) skyrimo, teismo sprendimo/nutarties kopija dél nuolatings globos (riipybos)
nustatymo;

15.2.2.2. paskutinis VVTAIT specialisty globojamo (rlipinamo) vaiko aplankymo aktas;

15.2.2.3. paskutinis vaiko globos (riipybos) perziiiros aktas;

152.2.4. VVTAIT teritorinio skyriaus uzpildytos grésmés vaikui lygio nustatymo
anketos kopija;

15.2.2.5. teismo leidimo paimti vaika i§ jo atstovy pagal jstatyma kopija;

15.2.2.4. kiti svarbiis dokumentai, susij¢ su vaiko globos (riipybos) istorija.

15.2.3. Darbo su Seima/asmeniu dokumentai:

15.2.3.1. globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos apraSymas, kuriame numatyta:
data, suteikta peslauga, trumpas situacijos apra¥ymas, susitarimai/rekomendacijos, kitos
planuojamos paslaugos data ir paslaugos pavadinimas;

15.2.3.2. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;

15.2.3.3. pokalbiy, individualiy konsultacijy protokolai;

15.2.3.4. reikSmingi susiraSingjimai su paslaugy gavéju ir jo $eimos nariais el. pastu ir
kitomis susira$in€jimo priemonémis;

15.2.3.5. visy globos centro specialisty konsultacijy apra§ymai, i$rasai, rekomendacijos,
protokolai, kiti dokumentai, susij¢ su paslaugy teikimu paslaugy gavéjui ir jo $eimos nariams;

15.2.3.6. susitikimy su globojamo (rGpinamo) ar jvaikinto vaike biologiniais tevais ir
artimaisiais steb¢jimo protokolai;

15.2.3.7. globojamo (rlipinamo) vaiko, glob¢jo (riipintojo), Seimynos dalyviu, jtéviy ir
ivaikinty vaiky parengimo susitikimams su biologine Seima ir artimaisiais globos centro
specialisty protokolai, i$rasai, apraSymai;




15.2.3.8. globojamo (riipinamo) vaiko, globéjo (rlipintojo), Seimynos dalyviy,
parengimo globotinio (rlipintinio) perkelimui | kita 3eimg specialisty protokolai, israsai,
aprasSymai,

15.2.3.9. globé¢jo (riipintojo) parinkimo globojamam (rGipinamam) vaikui protokolai ir
apraSymat,

15.2.3.10. jvaikinimo procediiros dokumentai (jeigu taikoma);

15.2.3.11. individualus pagalbos planas, kuris apima: globojamo (riipinamo), jvaikinto
vaiko, glob¢jo (rlipintojo), jtévio, Seimynos dalyvio ir, jeigu reikalinga jy Seimos nariy poreikiy
vertinimg, galimybiy jsivertinimg tenkinti globojamo (riipinamo), jvaikinto vaiko poreikius,
sritys, kur reikalinga pagalba, numatomi konkretds uzdaviniai, reikalingos priemonés
uzdaviniams pasiekti, atsakingi asmenys, plano aptarimo terminai, matuojami poky¢iai ir
numatomi tolimesni veiksmai. Pagalbos plano kopijg biitina perduoti paslaugos gavéjams.

15.2.3.12. informacija apie vaiko artimuosius giminai¢ius, kitus giminai&ius ir asmenis,
su vaiku susijusius emociniais ry$iais bei ju gyvenamajg viets ir kontaktinius duomenis;

15.2.3.13. atvejo vadybos posédziy protokolai ir atvejo vadybininkui koordinatoriaus
teikta informacija (jeigu taikoma);

15.2.3.14. oficiallis susiraSinéjimai, radtai, susije su paslaugy gavéju ir jo eima,

15.2.3.15. glob¢jo (rlipintojo), Seimynos dalyvio ar jtévio pradinio vertinimo
dokumentai, iSvada dél pasirengimo globai (riipybai), jvaikinimui; patikslintos iSvados; kita
svarbi informacija apie globéjg, vyresniy nei 16 mety jo $eimos nariy sutikimai dél vaiko globos
(riipybos), jvaikinimo.

15.2.3.16. VVTAIT uzklausimai ir gauta informacija i§ pirminés sveikatos prieZitiros
centry, ugdymo jstaigy, LR Vidaus reikaly ministerijos Informacijos ir ry$iy departamento apic
baudziamosios teisés paZeidimus (IKNR), Apskrities vyriausiojo policijos komisariato apie
administracinés teises pazeidimus (ANR);

15.2.3.17. VVTAIT fteritorinio skyriaus teigiama sprendimg dél fizinio asmens, norin&io
tapti vaiko globéju (riipintoju), Seimynos steigéju, dalyviu ar budingiu globotoju, pradinio
jvertinimo;
15.2.3.18. VVTAIT atestuoty asmeny i§vada dél fizinio asmens, noringio tapti vaiko

globeju (rlipintoju), Seimynos steigeju, dalyviu ar budinéiu globotoju, i§vada dél fizinio asmens,
norinCio tapti vaiko globéju (rlpintoju), 3eimynos steigéju, dalyviu ar budindiu globotoju,
pastrengimo vaike global (rGpybai), Seimynos veiklai ar prizifiréti globos centro globojamus
(rlipinamus) vaikus;

15.2.3.17. kiti dokumentai, reikalingi koordinuojant ir teikiant paslaugas paslaugy
gavejul ir jo Seimai Globos centre.

16. BudinCio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) bylos
formavimas:

16.1 bylos antrasteé (priedas Nr. 2):

16.1.1. budin€io globotojo ar teikiantio paslaugas globéjo (riipintojo) vardas, pavarde,
gimimo data;

16.1.2. budinCio globotojo ar teikiantio paslaugas globéjo (riipintojo) kontaktiniai
duomenys (telefono numeris, el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas);

16.1.3. budinCio globotojo ar teikiantio paslaugas globéjo (riipintojo) globos
koordinatoriaus vardas, pavardé, telefono numeris;

16.1.4. bylos sudarymo pradzios data.
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16.2. budingio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (ripintojo) dokumentai:

16.2.1. budincio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) asmens tapatybes
korteleés arba paso kopija;

16.2.2. budinCio globotojo ar teikiantio paslaugas globéjo (ripintojo) pasirengimo
ripintis vaiku pradinis vertinimas ir i¥vada;

16.2.3. tarpusavio bendradarbiavimo ir paslaugy teikimo sutarties kopija (toliau —
bendradarbiavimo sutartis);

16.2.4. Globos centro direktoriaus jsakymo dél globos koordinatoriaus paskyrimo
kopija;

16.2.5. praSymas nutraukti tarpusavio bendradarbiavimo ir paslaugy teikimo sutartj;

16.2.6. globos centro direktoriaus jsakymas nutraukti tarpusavio bendradarbiavimo ir
paslaugy tetkimo sutartj (jei taikoma);

16.2.8. budin€io globotojo ar teikiangio paslaugas globéjo (riipintojo) sveikatos pazyma
ar pazymos kopija;

16.2.9. pazyma i§ LR Vidaus reikaly ministerijos Informacijos ir ry$iy departamento
apie baudziamosios teisés pazeidimus (IKNR) bei i§ Apskrities vyriausiojo policijos komisariato
apie administracines teisés pazeidimus (ANR);

16.2.10. Globos centro specialisty, teikian¢iy paslaugas budinéiam globotojui ar
teikian¢iam paslaugas globéjui (ripintojui), individualiy konsultacijy aprasymai/protokolai, kiti
dokumentai, susij¢ su paslaugy teikimu;

16.2.11. globos kokybes vertinimas, rekomendacijos ir i$vados;

16.2.12. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;

16.2.13. budincio globotojo ar teikiangio paslaugas globéjo (riipintojo) kvalifikacijos
kelimg liudijantys dokumentai (supervizijos, baigti mokymai ir kt.);

16.2.14. budinio globotojo ar teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) praymai del
atokvepio paslaugy ir atokvépio paslaugy suteikimo dokumentai;

16.2.15. kiti dokumentai pagal poreikj.

17. Vaiko, priziarimo budin¢io globotojo Seimoje, ar globojamo (riipinamo)
teikiancio paslaugas globéjo (riipintojo) bylos formavimas:

17.1. bylos antrasté (priedas Nr. 3):

17.1.1. vatko vardas, pavardé, gimimo metai;

17.1.2. vaiko kontaktiniai duomenys (telefonas, elektroninis pastas), jei tokie yra;

17.1.3. budincio globotojo vardas (-ai), pavarde (-és);

17.1.4. budinCio globotojo ar teikiantio paslaugas globéjo (riipintojo) kontaktiniai
duomenys (telefonas, el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas);

17.1.5. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymo dél laikinosios globos
(rlipybos) nustatymo data, numeris, globos (rlipybos) nustatymo data;

17.1.6. VVTAIT teritorinio skyriaus specialisto, atsakingo uz vaiko globos (riipybos)
prieziiirg, vardas, pavarde, telefono numeris;

17.1.7. atvejo vadybininko vardas, pavarde, telefono numerts, el. pastas;

17.1.8. socialinio darbuotojo, dirban¢io su vaiko biologine $eima, vardas, pavarde,
telefono numeris, el. pastas;

17.1.9. esamos ir buvusios vaiko ugdymo jstaigos pavadinimas, atsakingo asmens (pvz.,
aukletojo) pareigos, vardas, pavardé ir kontaktiniai duomenys;
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17.1.10. esamos ir buvusios vaiko sveikatos prieziiros jstaigos pavadinimas, vaiko
gydytojo vardas, pavard¢, kontaktiniai duomenys;

17.1.11. globos koordinatoriaus vardas, pavard¢, kontaktiniai duomenys;

17.1.12. bylos sudarymo pradzios data.

18.2. Vaike, priZigrime budinfic glebotoje Xeimoje, ar globojamo (répiname)
teikiancio paslaugas globéjo (ripintojo) dokumentai:

18.2.1. Globos centro direktoriaus jsakymas dél globos koordinatoriaus paskyrimo;

18.2.2. vaiko apgyvendinimo budingio globotojo ar teikiandio paslaugas globéjo
(rupintojo) Seimoje aktas;

18.2.3. savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymas dél laikinosios globos
(riipybos) skyrimo;

18.2.4. Globos centro jgaliojimo budintiam globotojui atstovauti vaika kopija;

18.2.5. i8ra8as i§ vaiko gimimo jrado ar vaiko asmens tapatybe patvirtinangio dokumento
kopija;

18.2.6. vaiko sveikatos pazyma ir lydintys dokumentai, susije su sveikata, atsizvelgiant j
aplinkybes: hospitalizacijos ir tyrimy i§ra3ai bei i§vados, nejgalumo nustatymo i§vados ir kt.

18.2.77. dokumentai (jeigu tokie prieinami) apie vaiko tévy sveikatos biikle ir informacija
apie tévy ar turéto vienintelio i$ tévy nuolating gyvenamaja vieta, o jei negalima nustatyti tévy ar
turéto vienintelio i§ tévy nuolatinés gyvenamosios vietos, — informacija apie tévy ar turimo
vienintelio i§ tévy deklaruota gyvenamajg vieta;

18.2.8. informacija apie vaiko artimuosius giminaiius, kitus giminaiGius ir asmenis, su
vaiku susijusius emociniais ry$iais, bei jy gyvenamajg viets ir kontaktinius duomenis;

1829 VVTAIT teriterinio skyriaus uZpildytos gréesmes vaikui lygio nustatymo anketos
kopija;

18.2.10. teismo leidimo paimti vaika i$ jo atstovy pagal jstatymg kopija;

18.2.11. vaiko perdavimo globos centrui i§ budingio globotojo aktas;

18.2.12. Darbo su Seima/asmeniu/vaiku dokumentai:

18.2.12.1. globos koordinatoriaus darbo su klientu eigos apradymas, kuriame numatyta:
data, suteikta paslauga, trumpas situacijos apradymas, susitarimai/rekomendacijos, kitos
planuojamos paslaugos data ir paslaugos pavadinimas;

18.2.12.2. atvejo vadybos posedziy protokolai ir atvejo vadybininkui koordinatoriaus
teikta informacija;

18.2.12.3. Globos centro specialisty susitikimy paslaugy gavéjo namuose arba globos
centre apraSymai;

18.2.12.4. pokalbiu, individualiy konsultacijy protokolai;

18.2.12.5. reikSmingi susiraSingjimai su paslaugy gavéju ir jo Seimos nariais el. pastu;

18.2.12.6. susitikimy su vaiko biologiniais tévais ir artimaisiais stebéjimo protokolai;

18.2.12.7. prizitrimo vaiko ir budin¢io globotojo ar teikianio paslaugas globéjo
(ripintojo) ir jo globojamo (rlipinamo) vaiko parengimo susitikimams su biologine §eima ir
artimaisiais globos centro specialisty protokolai, i§ra3ai, aprasymai;

182.12.8. budinfic globotojo ir prizifrimo vaike ar teikianio paslaugas globgjo
(ripintojo) ir jo globojamo (rlipinamo) vaiko parengimo perkélimui | kita $eimg specialisty
protokolai, iSrasai, apra§ymai;

18.2.12.9. budin¢iy globotojo priziGrimam vaikui ar teikiantio paslaugas globgjo
(rOpintojo) globojamam (rlipinam) vaikui globéjo (riipintojo) parinkimo protokolai ir
apraSymai;
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18.2.12.10. jvaikinimo procediiros dokumentai (jeigu taikoma);

18.2.12.11. globos kokybés vertinimo rekomendacijos ir i§vada;

18.2.12.12. budintio globotojo ar teikian¢io paslaugas globéjo (riipintojo) dienorastis,
kuris yra pildomas uz pra¢jusj menesj ir pateikiamas ne véliau, kaip iki sekandio ménesio 5
dienos;

18.2.12.13. perdavimo atokvepj teikian¢iam asmeniui ir graZinimo budiniam globotojui
ar tetkian¢iam paslaugas globejui (rlipintojui) aktai;

18.2.12.14. individualus pagalbos planas, kuris apima: buding¢io globotojo ir prizitirimo
vaiko ar teikianCio paslaugas globéjo (riipintojo) ir globojamo (rlipinamo) vaiko bei, jeigu
reikalinga, jy Seimos nariy poreikiy vertinima, galimybiy jsivertinimg tenkinti globojamo
(rlipinamo), priZiirimo vaiko poreikius, sritys, kur reikalinga pagalba, numatomi konkretiis
uzdaviniai, reikalingos priemonés uzdaviniams siekti, atsakingi asmenys, plano aptarimo
terminai, matuojami pokyCiai ir numatomi tolimesni veiksmai. Pagalbos plano kopija
perduodama paslaugos gavéjui.

18.2.12.15. kity institucijy, jstaigy ar tarnyby pateikta informacija, susijusi su vaiku.
Susirainéjimai su kitomis jstaigomis;

18.2.12.16. kiti dokumentai (Pedagoginés psichologinés tarnybos i§vados, Vaiko raidos
centro iSvados, iSraSai i§ medicinos, ugdymo jstaigy, psichikos sveikatos centry ir kt.) pagal
poreik] pagalbai organizuoti.

19. Norinc¢iy globoti (ripinti), jvaikinti ar teikti budinéiy globotojy paslaugas bylos
formavimas:

19.1.bylos antrasteé:

19.1.1. biasmme globgje (rapintojo), jvaikintejo vardas (-ai), pavardé (-és), gimimo data
(-0s);

19.1.2. biisimo glob¢jo (riipintojo), jvaikintojo kontaktiniai duomenys (telefono
numeris; el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas).

19.2. Basimy globéjy (riipintojy), jvaikintojy, budinéiy globotojy dokumentai:

19.2.1. busimo globéjo (rlipintojo), jvaikintojo asmens tapatybés dokumento patvirtinta
kopija;

19.2.2. busimo globéjo (riipintojo), jvaikintojo gyvenamosios vietos deklaracijos
pazyma arba registry centro iSraSas apie deklaruota gyvenamajg vieta;

19.2.3. kati dokumentai (pagal poreiki).

19.3. Bylos dokumentai:

19..3.1. VVTAIT teritorinio skyriaus sprendimo dél fizinio asmens teikimo tapti vaiko
globéju (rlipintoju) pradinio vertinimo patvirtinta kopija;

19.3.2. pareikéjo praSymo, kuriame nurodomas pageidaujamy globoti ar jvaikinti vaiky
skaiius, amzius, globos riisis ir kt. kopija;

19.3.3. kita, su paslaugy gavéju susijusi, informacija: paslaugy gavéjo praSymai, kiti
dokumentai (iSraSai i§ medicininiy dokumenty, i$tuokos, mirties liudijimai, jgaliojimai ir pan.)
ir/ar jy kopijos;

19.3.4. 18vada d¢l bisimo globéjo (rlpintojo), jtévio pasirengimo globoti (riipinti),
jvaikinti vaika;

19.3.5. fiziniams asmenims, norintiems globoti (rlpintis), jvaikinti ar teikti budingiy
globotojy paslaugas, tapus vaiko globéjais (rlipintojais), budingiais globotojais ar jtéviais, jy byla
su visais joje esanCiais dokumentais perkeliama | $ioje tvarkoje auk$¢iau i§vardintus punktus.
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IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Paslaugy gavéjy bylos dokumenty rengimo tvarka keitiama Neringos socialiniy
paslaugy centro direktoriaus jsakymu.

21. Su paslaugy gavéjy bylos dokumenty rengimo tvarka Neringos socialiniy paslaugy
centro Globos centro darbuotojai supazindinami pasira$ytinai.

22. Visi Globos centro darbuotojai atsako uz paslaugy gavéjo byloje esanfiy asmens
duomeny tinkama rinkimg, saugojima ir naudojima LR jstatymy numatyta tvarka.

23. Paslaugy gavéjy asmens dokumenty bylos yra saugomos vadovaujantis jstaigoje
numatyta Globos centro paslaugy gavéjy byly saugojimo tvarka.

23. Paslaugy gavéjy dokumenty byly kontrole vykdo Neringos socialiniy paslaugy centro
vadovas ar jo jgaliotas asmuo.




Neringos socialiniy paslaugy centro Globos centro
paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty rengimo
tvarkos priedas Nr. 1

GLOBEJU (RUPINTOJI), ITEV I AR SEIMYNOS DALYV IUBYLA

Globéjy (ripintojy), jtéviy vardas,
pavardé, gimimo data

Globéjy (rupintojy), jtéviy
telefono numeris, el. pasto adresas

Globéjy (rlipintojy), jtéviy
gyvenamosios vietos adresas

Globojamo (rupinamo), jvaikinto vaiko
vardas, pavarde, gimino data

VVTAIT teritorinio skyriaus specialisto
atsakingo uz globos prieZiiirg vardas,
pavardé, kontaktiniai duomenvs

Esamos ir buvusios (naujai nustacius
laikingja arba nuolating globa (rlipybg))
vaiko sveikatos prieZidiros jstaigos
pavadinimas, vaiko gydytojo vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys

Esamos ir buvusios (naujai nustadius
laikingjg arba nuolating globa (riipyba))
vatko ugdymo jstaigos pavadinimas,
istaigos kontaktinio asmens vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys

Atsakingas globos koordinatorius
vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys

Globos (rﬁpybos) forma | kTeismokspren‘dyimou 1 Savivaldybés adlhinistracijos direktoriaus

data, globos (rlipybos) isakymo del laikinosios globos (riipybos)
nustatymo data

nustatymo data, numeris, globos nustatymo data

Pradéta

Baigta




Neringos socialiniy paslaugy centro Globos centro
paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty rengimo
tvarkos priedas Nr. 2

BUDINCIO GLOBOTOIO AR PASLAUGAS TEIKIANCIO GLOBEJO (RUPINTOJO)
BYLA

Budincio globotojo ar paslaugas
teikianCio globéjo (riipintojo) vardas,
pavardeé, gimimo data

Budincio globotojo ar paslaugas
teikianCio globéjo (rtpintojo)
kontaktinis telefono numeris, ¢l. padto
adresas

Budin¢io globotojo ar paslaugas
teikiancio globéjo (riipintojo)
gyvenamosios vietos adresas

Atsakingas globos koordinatorius
vardas, pavard¢, kontaktiniai duomenys

Pradéta

Baigta
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Neringos socialiniy paslaugy centro Globos centro
paslaugy gavéjy asmens bylos dokumenty rengimo
tvarkos priedas Nr. 3

VAIKO, PRIZIURIMO BUDINCIO GLOBOTOJO SEIMOJE (LAIKINAI
GLOBOJAMO TEIKIANCIO PASLAUGAS GLOBEJO (RUPINTOJO) SEIMOJE),

BYLA

Vaiko vardas, pavardé, gimimo data

Vaiko telefono numeris, elektroninis
pastas (jei tokie yra)

Budincio globotojo, priZitirin¢io
giobojama (rupinamg) vaikg arba
globéjo (riipintojo) laikinai globojangio
(rupinancio) vaikg vardas, pavarde,
telefono numeris, el. pasto adresas,
gvvenamosios vietos adresas

Vaiko apgyvendinimo pas budintj
globotoja arba laikinosios globos
nustatymo pas globe¢ja (rtipintojg) data

Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymo data, numeris,
globos (riipybos) nustatymo data

Atsakingo uz globos prieziiirg VVTA]T
teritorinio skyriaus specialisto vardas,
pavardé, kontaktinis telefono numeris

Atvejo vadybininko vardas, pavardg,
kontaktiniai duomenys

Socialinio darbuotojo, dirbancio su
vaiko biologine $eima, vardas, pavardé,
kontaktiniai duomenys

Esamos ir buvusios vaiko sveikatos
prieZiiiros jstaigos pavadinimas, vaiko
gydytojo vardas, pavarde, kontaktiniai
duoinciys

Esamos ir buvusios vaiko ugdymo
istaigos pavadinimas, jstaigos
kontaktinio asmens vardas, pavardé
kontaktiniai duomenys

2

Vaiko tévai:
vardas, pavardé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeriai
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Atsakingas globos koordinatorius,
kontaktiniai duomenys
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Pradéta

Baigta




